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POLITICAS Y PROCEDIMIENTOS PARA GARANTIZAR EL ACCESO DE INFORMACION DE
LAS PAGINAS ELECTRONICAS EN EL INTERNET PARA PERSONAS CIEGAS O CON
IMPEDIMENTOS VISUALES

La Ley 229/2003, conocida como Ley para Garantizar el Acceso de Informacién a las
Personas con Impedimentos que enmienda y renumera la Ley 110/2000, conocida como Ley
de Estado Digital de P.R., establece que “toda entidad del Gobierno de Puerto Rico, incluyendo
a sus municipios, que tenga una pagina electrénica en la Red Internet o esté en vias de
creacion, implantacién, modificacién o actualizacién, debera asegurarse que dicha péagina
electrénica, asi como la documentacion electronica sea desarrollada mediante disefio universal
para que pueda ser leida por las personas con o sin impedimento.”

Con el propoésito de asegurar el cumplimiento de los requerimientos de accesibilidad para las
personas con impedimentos, el DEPR ha establecido una politica para someter contenido en
pagina electrénica. Entre ellas: la conversion de cartas circulares, manuales, articulos o
cualquier tipo de documento a ser publicados en la WEB como documento PDF a un formato
gue pueda ser leido por los programas que asisten a las personas ciegas o con impedimentos
visuales.

Los documentos disponibles para descarga en el portal del DEPR han sido digitalizados
(escaneados) en forma de imagen y no pueden ser leidos por estos programas de asistencia
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de lectura, por tanto, deben ser convertidos a PDF en formato de texto. A continuacion, se
establece el procedimiento especifico a seguir para someter los documentos para publicacion
en el Portal Electrénico del DE. Se hara referencia a las guias incluidas en la Ley 229/2000:
“Accesibilidad Web Agencias del Gobierno de Puerto Rico”
(http://www.oppi.gobierno.pr/Guias_Ley229.pdf).

Procedimiento especifico a seguir paralos documentos a ser sometidos para publicacién
en el Portal Electrénico del DE.

1. Documentos en Microsoft Word

Los documentos en Microsoft Word deben contener encabezados (headings) para
estructurar el contenido, imagenes con texto alternativo (alt text), tablas con filas o columnas
de titulos, listas para enumerar elementos y otros.

2. Documentos PDF

Los documentos PDF no deben ser imagenes escaneadas. Para crear documentos PDF
accesibles, utilice Microsoft Word o Adobe Acrobat Pro.

Para crear documentos PDF en Microsoft Word, acceda al didlogo Guardar como (Save as),
seleccione PDF en el cuadro combinado Tipo (Type) y active el botén Guardar (Save).

Para crear documentos PDF accesibles en Adobe Acrobat Pro Xl, acceda al panel
de Herramientas (Tools), luego seleccione Asistente de acciones (Action wizard) y active la
opcioén Hacer accesible (Make accessible). Esta opcién le guiara paso a paso en el proceso
de crear documentos PDF accesibles. El Ultimo paso que el asistente le presentara sera
ejecutar la opcibn Comprobacion completa (Full check) que aparecera dentro
del Comprobador de Accesibilidad. Podra ver las areas que requieren atencién, asi como
recomendaciones para reparar errores y lograr que el documento sea accesible.
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